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1 INTRODUÇÃO

  
Trata-se do primeiro item/do seu trabalho. Nele você deve iniciar as discussões acerca do tema, apresentando-o ao leitor. Explicite o seu problema ou temática, depois justifique a escolha e seu envolvimento com a mesma e dê as indicações necessárias para a continuidade do texto. Ou seja:
a. Descreva seu tema, diga por que você escolheu esse tema (atualidade e relevância do tema). Formule de forma clara, delimitando-o, inclusive, em tempo e espaço;
b. Determine os objetivos que se pretende alcançar com a pesquisa, diga claramente qual seu propósito;
c. Diga qual a importância de pesquisar esse tema (importância para a comunidade científica, as vantagens e benefícios que ela irá proporcionar); 
d. Explicite qual a sua relação com o tema (preferência do pesquisador).
O trabalho deverá ser apresentado com formato de página A4 e com margens de 3 cm à esquerda e superior; e de 2 cm à direita e inferior. A fonte utilizada é a Arial ou a Times New Roman, tamanho 12, com espaçamento de 1,5 cm e justificado, sem recuo para identificação de parágrafo.
ATENÇÃO! 
Para o uso das citações corretamente e outras orientações para escrita do trabalho acadêmico, consulte o caderno de normas do Instituto Federal do Espírito Santo, que pode ser baixado no link:
https://alegre.ifes.edu.br/images/conteudo/Biblioteca/Normas/Normas_para_Apresentao_de_Trabalhos_Acadmicos_e_Cientficos_2024.pdf
2 OBJETIVOS

2.1 OBJETIVO GERAL
2.2 OBJETIVOS ESPECÍFICOS

3 REVISÃO BIBLIOGRÁFICA

3.1 TÓPICO 1

3.1.1 Sub-tópico 1 

3.1.1.1 [...]

3.1.1.1.1 [...]

3.2 TÓPICO 2
3.2.1 Sub-tópico 2
4 MATERIAL E MÉTODOS
4.1 TÓPICO 1
4.1.1 Sub-tópico 1
4.1.1.1 [...]
4.1.1.1.1 [...]
4.2 TÓPICO 2
4.2.1 Sub-tópico 2
5 RESULTADOS E DISCUSSÃO
5.1 FIGURAS E TABELAS

Qualquer que seja a ilustração, sua identificação aparece na parte superior, precedida da palavra designativa (desenho, fluxograma, gráfico, mapa, figura, organograma, planta, quadro, foto, etc), seguida de seu número de ordem de ocorrência no texto em algarismos arábicos, travessão e do respectivo título (Gráfico 1 -, Quadro 1 - ), utilizando fonte tamanho 12. Após a ilustração, na parte inferior, indicar a fonte consultada (elemento obrigatório mesmo que seja uma produção do próprio autor, utilizando fonte tamanho 10. A ilustração deve ser citada no texto, conforme exemplificado na Figura 1 (Instituto Federal do Espírito Santo, 2017).
Figura 1 – Aquecimento global

[image: image1.emf]
Fonte: Porto (2010).

Quando não produzidas pelo autor, todas as tabelas ou ilustrações deverão trazer suas respectivas referências na seção/capítulo “REFERÊNCIAS”. Quando produzidas pelo(a) autor(a), para fins do trabalho, informar na fonte: “Elaborado pelo(a) autor(a) e o (ano)”.
Tabela 1 - Motivos que justificam a escolha do Curso de Saneamento 

	MOTIVOS
	FREQUÊNCIA ABSOLUTA
	FREQUÊNCIA RELATIVA

	Livre escolha
	20
	25

	Facilidade de ingresso
	16
	25

	...
	...
	...

	Total
	306
	100%



Fonte: Instituto Brasileiro de Estatística e Geografia (2010)

· IMPORTANTE: nunca indicamos um link (endereço eletrônico) na fonte, mas uma chamada de citação, como a aqui exemplificada.
Quadro 1 – Dissertações utilizadas como referência base para desenvolvimento do trabalho
	ANO
	AUTOR
	TÍTULO
	TIPO DE TRABALHO
	PALAVRAS-CHAVES

	2008
	José Mílson dos Santos
	O gênero crônica na sala de aula do Ensino Médio
	Dissertação de Pós-Gradução em Estudos da Linguagem (Universidade Federal do Rio Grande do Norte / Centro de Ciências Humanas, Letras e Artes)
	Gênero textual; crônica; produção textual; ensino de língua

	2015
	Roseli Luz Correia
	Crônicas na sala de aula: práticas de leitura e (re)conhecimento de mundo
	Dissertação do Mestrado Profissional em Letras em Rede Nacional (Universidade de SP / Faculdade de Filosofia, Letras e Ciências Humanas)
	Leitura; crônica; entrevista; vídeo documentário; gêneros textuais


Fonte: Elaborado pelo (a)  autor (a) (2018)

Ao apresentar um gráfico, uma tabela, dados estatísticos; é necessário que eles sejam, em seguida, explicados ao leitor, como se não fossem tão claros e sempre que possível informar se tal resultado é confirmado ou não pela teoria estudada e se aplica-se à realidade pesquisada. 
5.2  APRESENTAÇÃO  - SOBRE CITAÇÕES E NOTAS DE RODAPÉ
Para o uso das citações corretamente, consulte o caderno de normas do Instituto Federal do Espírito Santo, que pode ser baixado no link:
https://alegre.ifes.edu.br/images/conteudo/Biblioteca/Normas/Normas_para_Apresentao_de_Trabalhos_Acadmicos_e_Cientficos_2024.pdf
“A citação direta, no texto, de até três linhas, deve ser transcrita entre aspas duplas” (Instituto Federal do Espírito Santo, 2014, p. 39).
No caso de citação direta com mais de 3 linhas, o texto deve aparecer em parágrafo isolado, utilizando-se o recuo de 4 cm da margem esquerda, com letra menor do que a do texto, recomenda-se tamanho da fonte 10, com entrelinhas em espaço simples e sem aspas (Instituto Federal do Espírito Santo, 2014, p. 39).
As notas de rodapé
 devem ter o tamanho 10, mesma fonte do restante do texto.
6 CONCLUSÃO
A conclusão deve responder aos objetivos do trabalho. Como é a porção final do trabalho, deve conter as possíveis respostas/resultados para o problema/proposta indicados na introdução. Assim, não é uma ideia ou escrita nova, consiste em uma síntese breve do que foi apresentado anteriormente com o fechamento do estudo. Pode, também, trazer recomendações e sugestões para novas pesquisas, não sendo necessário criar novo capítulo para tal. Deve ser claro e conciso, referir-se aos objetivos levantados e discutidos no trabalho, deve priorizar suas observações e conter menos citações e ter total relação com a introdução, ou seja, dizer o que os resultados encontrados indicam, a partir da teoria.
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Observações:
· O Título “REFERÊNCIAS” ficará centralizada na página;
· As referências, ao final do trabalho, devem ser digitadas em espaço simples entre as linhas e separadas entre si por um espaço simples em branco e alinhadas à esquerda; 
· As referências serão apresentadas em ordem alfabética;
· Para cada tipo de documento existe um modelo de referência com formatação específica, conforme exemplos acima.
APÊNDICE A – Título do apêndice 

ELEMENTO OPCIONAL
Refere-se a um material elaborado pelo próprio autor do trabalho para possível consulta durante a leitura do texto. Todavia, é preciso entrar num consenso sobre a necessidade do mesmo, dependendo da estrutura e natureza do seu trabalho, o que pode ser discutido com o(a) orientador(a)
ANEXO
 A – Título do anexo
ELEMENTO OPCIONAL
Diz respeito ao material que não foi elaborado pelo autor do trabalho, mas que deve servir para consulta durante a leitura do texto. Todavia, é preciso entrar num consenso sobre a necessidade do mesmo, dependendo da estrutura e natureza do seu trabalho, o que pode ser discutido com o(a) orientador(a)
�	 A figura e a tabela utilizadas neste modelo têm apenas o caráter ilustrativo. Deve-se ignorar seu conteúdo.


�	 É desaconselhável o uso excessivo de notas de rodapé, sendo que devem ser utilizadas APENAS em caráter explicativo de algo que não conste no corpo do trabalho. O espaço deve ser simples. NÃO INSERIR LINKS OU REFERÊNCIAS NA NOTA DE RODAPÉ!!





�FOLHA NÃO CONTADA E NÃO NUMERADA!


�FOLHA CONTADA E NÃO NUMERADA


�A abreviatura de Mestre é “Me” e de Mestra “Ma”. 


Não se utiliza a sigla M.Sc (Master of Science, Science Master) ou M (Master), a não ser que o(a) professor(a) tenha realizado curso em país de língua inglesa e faça questão de manter o título como descrito no diploma.


�A abreviatura de Doutor é “Dr.” e de Doutora “Drª”.


Não se utiliza a sigla PhD (Doctor of Philosophy), a não ser que o(a) professor(a) tenha realizado curso em país de língua inglesa e faça questão de manter o título como descrito no diploma.


�FOLHA NÃO CONTADA E NÃO NUMERADA!





ESTA FOLHA NÃO DEVE TER NADA ESCRITO.





INSERIR A FICHA CATALOGRÁFICA NA PARTE INFERIOR DA FOLHA


�FOLHA CONTADA E NÃO  NUMERADA








�DEDICATÓRIA 





FOLHA CONTADA E NÃO NUMERADA





NÃO deve aparecer o título indicativo de seção





Se NÃO for colocar dedicatória, exclua essa página. 


�FOLHA CONTADA E NÃO NUMERADA.











�EPÍGRAFE 





FOLHA CONTADA E NÃO NUMERADA





NÃO deve aparecer o título indicativo de seção





Se NÃO for colocar epígrafe  exclua essa página. 


�Épígrafe é uma citação relacionada ao assunto do trabalho desenvolvido. Deve seguir as regras do uso de citação NBR 10.520 com fonte tamanho 10, espaço simples e recuada, caso a epígrafe seja com mais de três linhas. Se a epígrafe for somente com uma ou duas linhas, deve vir em fonte tamanho 12 e espaço 1.5 (fonte normal do texto).





�NEGRITO, TAMANHO 12, CENTRALIZADO.





FOLHA CONTADA E NÃO NUMERADA





�Exemplo:





Palavras-chave: práticas agroecológicas; agricultura sustentável; Zingiber officinale Roscoe. 


�NEGRITO, TAMANHO 12, CENTRALIZADO.





FOLHA CONTADA E NÃO NUMERADA


�Cuidado com o Google Translate!


�FOLHA CONTADA E NÃO NUMERADA


Pode ser feito uma lista em separado para cada tipo de ilustração – tipo lista de figuras, lista de quadros, etc...


�FOLHA CONTADA E NÃO NUMERADA


�FOLHA CONTADA E NÃO NUMERADA


�FOLHA CONTADA E NÃO NUMERADA





�FOLHAS CONTADAS E NUMERADAS COM ALGARISMOS ARÁBICOS.


�SEÇÃO PRIMÁRIA - (TÍTULO EM NEGRITO, TAMANHO 12, MAIÚSCULO, ALINHAMENTO A ESQUERDA.


OS TÍTULOS QUE OCUPEM MAIS DE UMA LINHA, DEVEM SER, A PARTIR DA SEGUNDA LINHA, ALINHADOS ABAIXO DA PRIMEIRA LETRA DA PRIMEIRA PALAVRA DO TÍTULO)


CADA NOVA SEÇÃO PRIMÁRIA DEVERÁ COMEÇAR NA PÁGINA SEGUINTE, MESMO HAVENDO ESPAÇO AO FINAL DA SEÇÃO PRIMÁRIA ANTERIOR)


�SEÇÃO PRIMÁRIA - (TÍTULO EM NEGRITO, TAMANHO 12, MAIÚSCULO, ALINHAMENTO A ESQUERDA.


OS TÍTULOS QUE OCUPEM MAIS DE UMA LINHA, DEVEM SER, A PARTIR DA SEGUNDA LINHA, ALINHADOS ABAIXO DA PRIMEIRA LETRA DA PRIMEIRA PALAVRA DO TÍTULO)


CADA NOVA SEÇÃO PRIMÁRIA DEVERÁ COMEÇAR NA PÁGINA SEGUINTE, MESMO HAVENDO ESPAÇO AO FINAL DA SEÇÃO PRIMÁRIA ANTERIOR)


�SEÇÃO SECUNDÁRIA - (AS SUBDIVISÕES DO TEXTO  A PARTIR DA SEÇÃO PRIMÁRIA - SERÃO EM FONTE TAMANHO 12 – MAIÚSCULO, SEM NEGRITO


ALINHAMENTO A ESQUERDA. 


�SEÇÃO PRIMÁRIA - (TÍTULO EM NEGRITO, TAMANHO 12, MAIÚSCULO, ALINHAMENTO A ESQUERDA.


OS TÍTULOS QUE OCUPEM MAIS DE UMA LINHA, DEVEM SER, A PARTIR DA SEGUNDA LINHA, ALINHADOS ABAIXO DA PRIMEIRA LETRA DA PRIMEIRA PALAVRA DO TÍTULO)


CADA NOVA SEÇÃO PRIMÁRIA DEVERÁ COMEÇAR NA PÁGINA SEGUINTE, MESMO HAVENDO ESPAÇO AO FINAL DA SEÇÃO PRIMÁRIA ANTERIOR)


�SEÇÃO SECUNDÁRIA - (AS SUBDIVISÕES DO TEXTO  A PARTIR DA SEÇÃO PRIMÁRIA - SERÃO EM FONTE TAMANHO 12 – MAIÚSCULO, SEM NEGRITO


ALINHAMENTO A ESQUERDA. 


�SEÇÃO TERCIÁRIA – (AS SUBDIVISÕES DO TEXTO A PARTIR DE UMA SEÇÃO SECUNDÁRIA -  SERÃO FONTE TAMANHO 12 – MINÚSCULA, NEGRITO E ALINHADO A ESQUERDA.


�SEÇÃO QUATERNÁRIA – (SUBDIVISÃO DO TEXTO A PARTIR DE UMA SEÇÃO TERCIÁRIA. - SERÃO EM FONTE TAMANHO 12 – MINÚSCULA, SEM NEGRITO E ALINHADO A ESQUERDA.


�SEÇÃO QUINÁRIA  - SUBDIVISÃO DO TEXTO A PARTIR DE UMA SEÇÃO QUATERNÁRIA





SERÃO EM FONTE TAMANHO 12 – MINÚSCULA E ITÁLICO, SEM NEGRITO E ALINHADO A ESQUERDA


�TÍTULOS DE ILUSTRAÇÕES EM GERAL (FIGURAS, GRÁFICOS, QUADROS, FOTOS,  ETC) SÃO DISPOSTOS NO TEXTO 


UTILIZANDO FONTE TAMANHO 12


�Fontes consultadas também seguem mesma formatação do título, porém, com fonte tamanho 10.





IMPORTANTE: NUNCA colocar um link(endereço eletrônico) na fonte, mas sim uma chamada de citação, como a aqui exemplificada.








�Toda tabela deve ter um título na parte superior e deve ser ordenado em algarismo arábico, utilizando fonte tamanho 12


�As tabelas devem ser citadas no texto, inseridas o mais próximo possível do trecho a que se refere.





Tabelas trazem informações predominante numéricas, não devem ser colocadas linhas verticais, à esquerda e a direita e também linhas verticais para separar as colunas. Não devem ser colocadas linhas horizontais para separar as linhas.





Ver normas de apresentação tabular do IBGE: 


� HYPERLINK "https://biblioteca.ibge.gov.br/visualizacao/livros/liv23907.pdf"��https://biblioteca.ibge.gov.br/visualizacao/livros/liv23907.pdf�





�Fontes consultadas também seguem mesma formatação do título, porém, com fonte tamanho 10.





IMPORTANTE: nunca indicamos um link(endereço eletrônico) na fonte, mas uma chamada de citação, como a aqui exemplificada.


�Caso o autor tenha elaborado o quadro sempre deve vir na fonte: Elaborado pelo autor (ano)


Caso o autor faça um quadro baseado em informações de outro autor deve ser da seguinte forma:


Elaborado pelo autor com base em  Souza (ano)


�O Ifes, através de comissão própria desenvolveu um caderno com orientações para elaboração e apresentação das referências com o título Caderno de Normas para Apresentação de Referências NBR 6023: documento impresso e/ou digital (IFES, 2016), que está disponível online na página da biblioteca no seguinte endereço:





Link: https://pergamum.ifes.edu.br/pergamumweb/vinculos/000019/00001950.pdf





�Apêndices são documentos elaborados pelo autor, a fim de complementar sua argumentação, sem prejuízo da unidade nuclear do trabalho. 





APÊNDICES são identificados por letras do alfabeto e não por números. Cada novo anexo dever ser iniciado no início de uma nova próxima página.





NÃO É PRECISO FAZER UMA FOLHA ESCRITO “APÊNDICE” PARA COMEÇAR A SEÇÃO.





O título do apêndice deve ser apresentado na íntegra, também no sumário.


�Anexos são textos ou documentos não elaborados pelo autor, que serve de fundamentação, comprovação e ilustração. 





ANEXOS são identificados por letras do alfabeto e não por números. Cada novo anexo dever ser iniciado no início de uma nova próxima página.








NÃO É PRECISO FAZER UMA FOLHA ESCRITO “ANEXO” PARA COMEÇAR A SEÇÃO.








O título do anexo deve ser apresentado na íntegra, também no sumário.





